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UMOWA
o kontrole zapisow
oraz sporzadzenie deklaracji podatkowych
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0 nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot umowy

. Zleceniodawca zleca a Doradca przyjmuje i zobowiazuje sie do swiadczenia na rzecz Zleceniodawcy

ponizszych ustug:

1) sprawdzenie przez Doradce zapiséw w nastepujacej dokumentacji podatkowej Zleceniodawcy:
a) ksiedze rachunkowej zwanej dalej ,,Ksiega”,
b) odrebnych ewidencjach dla celéw podatku od towaréw i ustug,
c) kartotekach wynagrodzen, *
d) ewidencji srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, *
- zwanych dalej ,,Ewidencjami”, przeznaczonych do ewidencjonowania przychoddéw i kosztéw oraz
rozliczen podatku VAT w ramach prowadzonej przez Zleceniodawce dziatalnosci gospodarczej
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2) dokonania zapisow korygujacych w Ksiedze i Ew1denc1ach w przypadku zauwazenia
nieprawidtowosci,

3) sporzadzanie korekt miesiecznych deklaracji podatkowych w podatku dochodowym i podatku VAT w
przypadku zauwazenia nieprawidtowosci,

4) sprawdzenie rozliczen podatku pobranego z tytutu petnienia funkcji ptatnika podatku lub zaliczek
na podatek,

5) sporzadzenie bilansu i rachunku wynikow za rok .........e...ceeee..

. Ustugi, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-4, majg dotyCzyC OKIreSU 0d ........cceeeeeerererereseerereereessenesnnenens . T

o [0 RSO r.

. Doradca przyjmujac powyzsze zleceme oswiadcza, ze posiada doswiadczenie w zakresie Swiadczenia

ustug objetych niniejsza umowa i zobowiazuje sie do ich wykonywania z nalezyta starannoscia,
zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa i zasadami etyki zawodowej, dbajac o interesy
Zleceniodawcy.

. Zleceniodawca zobowiazany jest do przekazania Doradcy wszelkich materiatdow oraz do udzielenia

wszelkich dalszych informacji, jakie okaza sie konieczne dla nalezytego wykonania czynnosci
zapisanych w niniejszej Umowie. Oswiadcza, ze posiada oryginaty przedtozonych kopii dokumentéw.
Zleceniodawca zobowigzany jest do przekazania Doradcy wszystkich niezbednych dokumentow
(umowy, wyniki kontroli, rozliczenia, decyzje, deklaracje, etc.) dotyczacych sprawdzanego okresu
(ceeensensersassecnssnesnenesnsssesnesesnssnssnenes ), wymienionych w § 1 ust. 1, w ciagu 7 dni od daty podpisania umowy.
Zleceniodawca zobowiazuje sie rowniez w terminie 3 dni od daty wezwania Doradcy przekazywac¢ mu
wszelkie inne dokumenty, ktorych przedtozenie Doradca uznat za niezbedne dla wykonania niniejszej
umowy.

. Zleceniodawca jest zobowiazany do wspotpracy przy wykonywaniu umowy, polegajacej w

szczegblnosci na udzielaniu Doradcy wszelkich informacji i wyjasnien zwiazanych z wykonaniem
przedmiotu niniejszej umowy, w szczegolnosci o prowadzonej dziatalnosci i przedktadanej
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dokumentacji. Wyjasnienia sktadane moga by¢ przez umocowanych przedstawicieli Zleceniodawcy, a
takze jego pracownikow i wspotpracownikow - jezeli z racji wykonanych czynnosci posiadaja
potrzebne wiadomosci.

. W przypadku uznania przez Doradce, iz nalezyte wykonanie czynnosci okreslonych w § 1 niniejszej
umowy wymaga skorzystania z pomocy radcy prawnego, adwokata lub biegtego rewidenta, wowczas
po zawiadomieniu Zleceniodawcy i braku jego sprzeciwu zgodnie z ust. 7, Doradca ma prawo zlecic¢
sporzadzenie opinii na koszt Zleceniodawcy.

. Jezeli w ciagu 2 dni od daty zawiadomienia przez Doradce Zleceniodawca odmowi skorzystania z
pomocy radcy prawnego, adwokata lub biegtego rewidenta (ust. 6) lub wykorzystania godzin
dodatkowych (8 4 ust. 3), Doradca przyjmie za prawidtowe kwoty zaksiegowane przez Zleceniodawce.
Brak wyraznego sprzeciwu Zleceniodawcy na pismie traktuje sie jako wyrazenie zgody.

. Jezeli ocena dokumentow czy sytuacji prawnych, majacych swoje odzwierciedlenie w ksiegach
Zleceniodawcy, wymaga przeprowadzenia dodatkowej, specjalistycznej analizy spoza zakresu
polskiego prawa podatkowego, do czego Doradca nie jest zobowiazany zgodnie z ust. 1, Doradca
przyjmie za prawidtowe kwoty zaksiegowane przez Zleceniodawce.

. Jezeli Zleceniodawca nie wykonuje swoich obowiazkow okreslonych w ust. 4 i 5, lub zalega z zaptata
wynagrodzenia co najmniej 14 dni, Doradca moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe z zachowaniem
miesiecznego okresu wypowiedzenia. Doradca zachowuje wowczas prawo do wynagrodzenia za
czynnosci dotychczas wykonane.

§2
Oswiadczenia stron

. Zleceniodawca o$wiadcza, ze:

1) cigzy na nim obowiazek prowadzenia rachunkowosci w sposob i w formie przewidzianej w ustawie z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

2) nie toczy sie w jego sprawie postepowanie podatkowe lub karne w zwiazku z prowadzona przez
niego dziatalnoscig gospodarcza,

3) jest zarejestrowanym podatnikiem podatku VAT 0 numerze NIP ........cvevvrvecneescevrenennenenns .

. Doradca oswiadcza, ze:

1) jest osoba prawnga, uprawniong do wykonywania doradztwa podatkowego* zgodnie z wpisem,

2) jest upowazniony do prowadzenia ksiag rachunkowych zgodnie ze swiadectwem kwalifikacyjnym,

3) jest zarejestrowanym podatnikiem podatku VAT 0 numerze NIP ........cevervccneveevenee e ueeeenene

§3
Czas trwania umowy

. Umowa zostaje zawarta na czas wykonywania przez Doradce obowiazkdw okreslonych w § 1 niniejszej
umowy.

. Doradca zobowiagzany jest do dokonania czynnosci okreslonych w § 1 umowy w terminie do
.................................. r., pod warunkiem otrzymania kompletnej dokumentacji i niezbednych wyjasnien.
. Zwrot dokumentéw Zleceniodawcy, przekazanych Doradcy w celu prawidtowego wykonania umowy,
nastapi w ciagu 14 dni od daty rozwiazania lub wygasniecia niniejszej umowy.

§4
Wynagrodzenie Doradcy

. Za wykonane czynnosci, o ktérych mowa w § 1 umowy, Doradca otrzyma wynagrodzenie ptatne w

nastepujacy sposob:

L) R zt netto plus podatek VAT z tytutu kontroli i korekty zapisdw za oKres ..........ccoeuenees . r.,
ptatne do dnia ......cccceeeereceenenee. r.,

2) cveveeenenenes zt netto plus podatek VAT z tytutu sporzadzenia bilansu i rachunku wynikow, ptatne do
(o[} 1= LR r

. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje naktad pracy Doradcy na poziomie przecietnie
................... godzin miesiecznie.
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3. Jezeli przy wykonywaniu niniejszej umowy pojawi sie zagadnienie, ktorego ocena i kwalifikacja
wymaga od Doradcy znacznego naktadu pracy, czego Doradca nie mogt przewidzie¢ przy zawarciu
umowy, Doradca powiadomi niezwtocznie Zleceniodawce o koniecznosci wykorzystania godzin
dodatkowych, rozliczanych wedtug stawki .........ceueuvenuee. zt plus VAT za godzine pracy. Wynagrodzenie z
tytutu godzin dodatkowych jest ptatne wraz z wynagrodzeniem okreslonym w ust. 1 pkt 3 umowy.
Doradca zobowiazuje sie przedstawic¢ Zleceniodawcy rozliczenie godzin dodatkowych nie pozniej niz
na 7 dni przed terminem ptatnosci, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 3 umowy.

4. Wynagrodzenie ustalone zgodnie z ust. 1-3 ptatne bedzie na rachunek Doradcy w banku

Za date zaptaty uwaza sie date wptywu wynagrodzenia na konto Doradcy.

§5
Ogélne warunki, postanowienia dodatkowe

1. W zakresie nieuregulowanym niniejsza umowa stosuje sie ogolne warunki umowy (OWU) z dnia
..................... r. stanowiace zatacznik do umowy, z ktorymi Zleceniodawca sie zapoznat, otrzymat ich
egzemplarz oraz wyraza zgode, by stanowity one integralng czes$¢ niniejszej umowy.

2. Uzgodniono ponadto nastepujace postanowienia: w razie stwierdzenia przez Zleceniodawce
koniecznosci sprawdzenia stanu ztozonych deklaracji we wtasciwym Urzedzie Skarbowym otrzyma on
stosowne petnomocnictwo od Zlecajacego na zasadach oddzielnego rozliczenia.

3. Doradca oswiadcza, iz jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej przez
siebie dziatalnosci. Suma ubezpieczenia stanowi gorna granice odpowiedzialnosci Doradcy wzgledem
Zleceniodawcy.

§6
Osoby kontaktowe

Doradca podatkowy i Zleceniodawca okreslaja, ze ponizsze osoby beda odpowiedzialne za wymiane
dokumentow oraz informacji, jak réwniez sktadanie oswiadczen w kwestiach dotyczacych wykonywania
czynnosci przewidzianych w niniejszej Umowie
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§7

Postanowienia kornicowe
1. Wszelkie zmiany, aneksy, uzupetnienia do niniejszej Umowy wymagaja zgody obu umawiajacych sie
Stron w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Umowa podlega przepisom prawa polskiego.
3. Umowe sporzadzono w .... jednobrzmiacych egzemplarzach po .... dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Doradca

* niepotrzebne skreslic¢
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