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§1
1. Zleceniodawca oswiadcza, iZ W dniu ....cceeeeeeeeverennnens FOKU ZaWart Z ....coueveereeecennencceerennenennenenns . (Instytucja
Posredniczaca) umowe finansowa (zwana dalej ,,umowa finansowa”) o dofinansowanie Projektu
Jyerersererssrentserestesestatebeatabeseasereabebe Rt beRsabeseasebeaserens 778 STOAKOW et cererennenenes , zwanego dalej

»Projektem”, ktérej tres¢ wraz zatacznikami stanowi zatacznik do niniejszej umowy.

2. Strony oswiadczaja, iz zasady wspotpracy stron dotyczace obstugi ksiegowej zwiazanej z
prowadzeniem przez Doradce urzadzen ksiegowych Zleceniodawcy reguluje odrebna umowa o
prowadzenie ksiegi rachunkowej z dnia ......cccceeveeeenenens roku.

§2
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest:

1) prowadzenie przez Doradce odrebnej ewidencji ksiegowej Zleceniodawcy dotyczacej realizacji
Projektu,

2) przygotowanie przez Doradce do podpisu Zleceniodawcy wniosku o ptatnos¢ wraz z zatacznikami, o
ktorych mowa w art. ... umowy finansowej; dostosowany wzor wniosku o ptatnos¢ bedzie
sporzadzany na podstawie Planu Wdrazania Projektu stanowiacego zatacznik nr ... do niniejszej
umowy oraz kazdorazowo dostarczany Doradcy przez Zleceniodawce w terminie ...... dni po jego
otrzymaniu zgodnie z art. ......... umowy finansowej; jezeli przygotowany przez Doradce wniosek, o
ktorym mowa w § 2 pkt 2 zawiera btedy, Doradca po otrzymaniu stosownego wniosku
Zleceniodawcy zobowiazuje sie do jego poprawienia w najkrotszym, mozliwym dla Doradcy
terminie.

3) sporzadzanie na rzecz Zleceniodawcy sprawozdan kwartalnych, rocznych oraz koncowych z
realizacji Projektu,

4) przygotowywanie na zlecenie Zleceniodawcy polecen przelewow do wykonania przez
Zleceniodawce,

5) branie udziatu w postepowaniu kontrolnym zwigzanym z audytem, prowadzonym zgodnie z umowa
finansowa, w zakresie obowiazkow Doradcy zwigzanych z wykonaniem niniejszej umowy.

2. Doradca zobowiazuje sie do wykonywania swoich obowiazkéw wzgledem Zleceniodawcy w sposob
zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa polskiego oraz na podstawie otrzymanych od
Zleceniodawcy dokumentdw i informacji.

3. W celu prawidtowego wykonania zlecenia Doradca bedzie:

1) odbierat od Zleceniodawcy w jego siedzibie dokumenty stanowigce podstawe do wykonania
czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 w umdwionych terminach,

2) badat odbierane dokumenty pod wzgledem formalnym i informowat Zleceniodawce o ewentualnych
brakach lub wadliwosci przedstawionych dokumentéw niezwtocznie po stwierdzeniu uchybien.
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Doradca nie bada ani nie bierze odpowiedzialnosci za autentycznos¢ przekazanych mu
dokumentow;
3) zachowywat przekazywane przez Zleceniodawce informacje w tajemnicy.
Doradca ma prawo odmowic¢ przygotowania przelewu na zlecenie Zleceniodawcy (§ 2 ust. 1 pkt 4)
jezeli Zleceniodawca co najmniej w terminie na 3 dni przed terminem realizacji danego przelewu, nie
wykona swoich obowiazkow okreslonych w § 3 ust. 2 pkt 2 i 3 niniejszej umowy, jak réwniez nie
przedstawi pisemnej weryfikacji zgodnie z ust. 5.

. Przygotowanie przelewu wymaga dokonania przez Zleceniodawce pisemnej weryfikacji merytoryczno-

formalnej z uwzglednieniem kwalifikowalnosci wydatkow, zgodnie ze szczegdlnymi zasadami
kwalifikowalnosci wydatkow okreslonymi w .............. W imieniu Zleceniodawcy weryfikacji dokonuje
Koordynator Projektu lub Asystent Koordynatora Projektu.

§3

1. W ramach obowiazkdow okreslonych w § 2 ust. 1 pkt 1 umowy Doradca jest zobowigzany do:

1) prowadzenia dla celow rozliczania Projektu odrebnej ewidencji ksiegowej poprzez jej
wyodrebnienie w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych Zleceniodawcy,

2) oznaczania dokumentow zwiazanych z Projektem w sposdb umozliwiajacy ich wyodrebnienie z
pozostatej dokumentacji ksiegowej Zleceniodawcy oraz do ich archiwizacji,

3) uczestniczenia w audytach prowadzonych przez zewnetrznego audytora dotyczacych kontroli
prawidtowosci prowadzenia Projektu przez Zleceniodawce,

4) sprawdzania dokumentacji ksiegowej Zleceniodawcy pod wzgledem formalnym i rachunkowym
oraz do sporzadzania na rzecz Zleceniodawcy dokumentacji dodatkowej, takiej jak akceptacja
formalno-rachunkowa dokumentow ksiegowych,

5) sporzadzania na dokumentach ksiegowych Zleceniodawcy adnotacji o sposobie ich ujecia w
ksiegach rachunkowych,

6) rozliczania Projektu pod wzgledem podatkowym oraz rachunkowym.

W celu umozliwienia Doradcy wykonania przedmiotu umowy Zleceniodawca zobowigzany jest

dodatkowo do:

1) sprawdzania dokumentacji ksiegowej pod wzgledem gospodarnosci i celowosci oraz do
dokonywania akceptacji merytorycznej dokumentdéw ksiegowych,

2) prawidtowego opisywania dokumentow ksiegowych dotyczacych Projektu, w sposob umozliwiajacy
rozroznienie, ktore koszty finansowane sg ze s$rodkéw Unii, a ktore ponosi wytacznie
Zleceniodawca,

3) dokonywania podziatu dokumentow ksiegowych wedtug zrédet finansowania.

§4

1. Doradca, na zasadach okreslonych w art. ....... umowy finansowej, sporzadza do podpisu Zleceniodawcy

2.

sprawozdania kwartalne z realizacji Projektu wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr ... do niniejszej
umowy oraz przesyta je w formie elektronicznej do Zleceniodawcy w terminie ..............

Doradca na zasadach i w terminach okreslonych w art. ........ umowy finansowej sporzadza rowniez do
podpisu Zleceniodawcy sprawozdania roczne i koncowe z realizacji Projektu. Wzory stanowia
zatagczniki nr ... i ... do niniejszej umowy.

3. W razie wystapienia btedow w sprawozdaniach, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, Doradca po otrzymaniu

4.

stosownego wniosku Zleceniodawcy zobowiazuje sie do ich poprawienia.
Zleceniodawca zobowiazuje sie powiadamia¢ niezwtocznie Doradce o akceptacji przez Instytucje
Posredniczaca sprawozdan, o ktorych mowa w ust. 11 2.

§5

1. Za wykonanie czynnosci stanowiacych przedmiot niniejszej umowy Doradca bedzie pobierat
wynagrodzenie ptatne w nastepujacy sposob:
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1) pierwsze wynagrodzenie w kwocie .......... . plus 23% VAT ptatne w terminie do dnia .....ccccceveevenneen.
roku,
2) kolejne wynagrodzenia w kwocie ........ plus 23% VAT miesiecznie, ptatne w ostatnim dniu kazdego

miesigca poczawszy od miesigca w ktorym zostata zawarta niniejsza umowa.
2. Doradca zobowiazuje sie do wystawiania faktury VAT zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
3. Zleceniodawca upowaznia Doradce do wystawiania faktur VAT bez jej podpisu.
4. Wynagrodzenie ptatne bedzie w formie gotowkowej w siedzibie Doradcy lub na rachunek Doradcy w
DANKU «ecvreteeereertreeeeenteesneesesesesassesasnesessenssssessssesnssesnes .
5. Prawo Doradcy do wynagrodzenia nie jest uzaleznione od otrzymywania przez Zleceniodawce
refundacji/dofinansowania  zgodnie z umowa finansowa. W  szczegoélnosci  wstrzymanie
dotacji/dofinansowania lub obowigzek jej/jego zwrotu po stronie Zleceniodawcy nie ma wptywu na
prawo Doradcy do otrzymania wynagrodzenia z tytutu wykonywania niniejszej umowy.

56
Zakres obowiazkow Doradcy w dziedzinie wykonywania przedmiotu niniejszej umowy nie obejmuje

nastepujacych czynnosci:

1) sporzadzania analiz ekonomicznych dotyczacych dziatalnosci Zleceniodawcy,

2) udzielania porad prawnych,

3) wptaty podatku, zaliczek lub sktadek ZUS w imieniu Zleceniodawcy, jak rowniez realizacji przelewow,
o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 5,

4) udzielania informacji osobom zwigazanym ze Zleceniodawca, ale nieposiadajacym stosownego
upowaznienia,

5) sporzadzania dokumentacji podatkowej, okreslonej w art. 25a ustawy o podatku dochodowym od osob
fizycznych lub odpowiednio art. 9a ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych,

6) opracowania lub dokonywania zmian polityki rachunkowosci firmy Zleceniodawcy (planu kont) w
rozumieniu ustawy o rachunkowosci.

§7
Strony zgodnie ustalaja, iz dokumentacja zwigzana z wykonaniem niniejszej umowy w okresie jej

obowiazywania bedzie przechowywana w siedzibie Doradcy, wymienionej we wstepie umowy.

§8
1. W czasie obowigzywania niniejszej umowy, na kazde zadanie Zleceniodawcy Doradca wyda jej

przechowywane dokumenty za odpowiednim pokwitowaniem, dostosowanym do ich rodzaju.

2. W okresie przechowywania dokumentow poza siedzibg Doradcy jest on zwolniony z obowigzkéw
wynikajacych z niniejszej umowy, dla wykonywania ktérych niezbedny jest dostep do dokumentow
wydanych Zleceniodawcy.

3. Doradca nie ponosi odpowiedzialnosci za prawidtowos¢ wpiséw dokonanych w tym okresie, jak rowniez
za ewentualne nieprawidtowosci wpisow i dokumentdéw sporzadzanych przez Doradce, o ile
bezposrednia lub posrednig przyczyna tych nieprawidtowosci byty wpisy dokonane przez inne osoby w
okresie przechowywania dokumentéow poza siedziba Doradcy. Doradca moze sporzadzi¢ i zachowad
odpisy lub kopie wypozyczonych Zleceniodawcy dokumentow.

59
1. Zleceniodawca zobowiazany jest do wspodtpracy przy wykonywaniu niniejszej umowy, polegajacej na

rzetelnym przekazywaniu niezbednych dokumentoéw i informacji.
2. W celu umozliwienia Doradcy prawidtowego wykonania niniejszej umowy Zleceniodawca zobowigzany
jest do nastepujacych czynnosci:
1) wtasciwego pod wzgledem formalnym i rzetelnego pod wzgledem merytorycznym dokumentowania
operacji majacych znaczenie dla Projektu,
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2) dostarczania Doradcy wszelkich kompletnych dokumentéw stanowiacych podstawe wykonywania
czynnosci, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 co najmniej 2 razy w miesiacu, w terminach do ..... dnia
kazdego miesigca (dokumentacja za miesigc poprzedni) oraz do ... dnia kazdego miesigca
(dokumentacja za miesigc biezacy). Doradca ma réwniez prawo zazadaé dostarczenia dokumentéw
w innych terminach w ciggu miesiagca, jezeli uzna to za uzasadnione dla prawidtowego wykonania
niniejszej umowy.

W przypadku dostarczenia dokumentow przez osobe trzecia, osoba ta w sprawach zwiazanych z
przedmiotem umowy winna by¢ upowazniona przez Zleceniodawce do udzielania wyjasnien oraz ich
podpisywania;

3) niezwtocznego informowania Doradcy, nie po6zniej jednak niz w dniu dostarczenia dokumentow o
wszelkich okolicznosciach, do ustalenia ktorych, jest zobowigzana zgodnie z § 3 ust. 2, jak rowniez
o wszelkich zmianach dotyczacych umowy finansowej oraz Planu Wdrazania Projektu,

4) stosowania sie do wskazowek i zalecen Doradcy wynikajacych z jego zobowigzan okreslonych
niniejsza umowa, w szczegolnosci co do dokumentacji finansowej dziatalnosci prowadzonej przez
Zleceniodawce.

. Niniejszym Zleceniodawca wyznacza Panig/Pana ...........ceveeeeeeee.... jako 0sobe upowazniona do
kontaktow z Doradca oraz do sktadania o$wiadczen, o ktorych mowa w ........... W powyzszym zakresie,
oswiadczenia Pani/Pana ........ceeen... traktowane beda jako oswiadczenia Zleceniodawcy. Nie

wyklucza to prawa pozostatych osob do zasiegania u Doradcy biezacych informacji o realizacji
zlecenia.

. Na tres¢ informacji otrzymanych od Zleceniodawcy lub mu przekazanych, Doradca moze sporzadzi¢
protokot.

. Zleceniodawca zobowiazuje sie do nieudostepniania innym osobom pisemnych opinii sporzadzonych
przez Doradce bez jego pisemnej zgody; nie dotyczy to przypadku, gdy z tresci opinii wynika zgoda na
przekazanie jej okreslonej osobie trzeciej.

. W przypadku watpliwosci co do przekazanych dokumentéw, Doradca zwraca sie do Zleceniodawcy o
ich wyjasnienie.

W przypadku braku wyjasnien Zleceniodawcy, Doradca rozstrzygnie o formie kwalifikowania
samodzielnie na podstawie posiadanych dokumentow i informacji.

. Jezeli Zleceniodawca zaniecha wspoétpracy, ktorej obowigzek wynika z przepisow prawa lub umowy,
Doradca moze wyznaczy¢ mu odpowiedni termin do podjecia potrzebnych czynnosci. Po
bezskutecznym uptywie terminu Doradca moze wypowiedzie¢ umowe. Dodatkowo Doradcy przystuguje
roszczenie o zwrot dodatkowych wydatkow, ktore powstaty na skutek zaniechania wspotpracy przez
Zleceniodawce, jak rowniez roszczenie o naprawienie szkody, chocby nie skorzystat z prawa
wypowiedzenia umowy.

§10
. Zleceniodawca ma prawo zadania usuniecia ewentualnych brakow, przy czym w pierwszej kolejnosci

powinien umozliwi¢ Doradcy ich poprawienie.

. Jezeli Doradca nie usunie wytknietych brakéw w stosownym terminie lub odmowi ich usuniecia,
Zleceniodawca moze wg swojego wyboru albo usunac te braki na koszt Doradcy przy pomocy innego
upowaznionego podmiotu albo zada¢ zmniejszenia wynagrodzenia lub wypowiedzie¢ umowe.

. Oczywiste nieprawidtowosci (np. btedy pisarskie lub rachunkowe) Doradca moze sprostowac w kazdym
czasie, rowniez w stosunku do osob trzecich. Inne braki Doradca moze sprostowac w stosunku do osob
trzecich tylko za zgoda Zleceniodawcy. Zgoda nie jest konieczna, jezeli uzasadnione interesy Doradcy
podatkowego majg pierwszenstwo przed interesami Zleceniodawcy.

§11

. Doradca jest stosownie do przepiséw ustawy zobowiazany do zachowania w tajemnicy wszystkich
okolicznosci, o ktérych dowiedziat sie w zwiazku z wykonywaniem zlecenia, chyba ze Zleceniodawca
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zwolni go pisemnie z tego obowiagzku. Obowiazek zachowania tajemnicy trwa nadal po wygasnieciu

umownego stosunku zlecenia.

. Obowiazek zachowania tajemnicy dotyczy w tym samym zakresie wspotpracownikow Doradcy.
Obowiazek zachowania tajemnicy nie dotyczy sytuacji, gdy wg warunkdow obowiazkowego

ubezpieczenia zawodowego zobowiazany jest do udzielenia informacji i wspotpracy. Ustawowe prawo

odmowy zeznan lub odpowiedzi na pytanie pozostaje nienaruszone.

. Doradca podatkowy moze wydawac osobom trzecim sprawozdania, opinie lub inne pisemne wyniki

swojej dziatalnosci na rzecz Zleceniodawcy tylko za jej zgoda.

§12
. Doradca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wynikte z niewykonania lub nienalezytego wykonania

zobowiazan podjetych na podstawie niniejszej umowy na zasadach wynikajacych z przepisow prawa,
chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy wynikto mimo zachowania przez Doradce
nalezytej starannosci.

Doradca nie ponosi odpowiedzialnosci w szczegdlnosci za szkody wynikte z naruszenia przez
Zleceniodawce zasad wspotpracy wynikajacych z przepisow prawa, niniejszej umowy lub za dziatania
podjete na podstawie niepetnych lub nieprawdziwych danych podanych mu przez Zleceniodawce;
Doradca nie ponosi réwniez odpowiedzialnosci za szkody wynikte wskutek nieterminowego
wykonywania przez Zleceniodawce obowiazkow okreslonych niniejsza umowa.

. Doradca nie ponosi odpowiedzialnosci za dokonywanie przez Zleceniodawce ptatnosci w sposob
naruszajacy umowe finansowa, w szczegolnosci w sytuacji gdy Zleceniodawca wbrew umowie
dokonuje ptatnosci gotowkowych, z niewtasciwego konta lub po terminie.

. Doradca oswiadcza, ze posiada ubezpieczenie OC prowadzonej przez siebie dziatalnosci. Suma
ubezpieczenia OC stanowi gorna granice odpowiedzialnosci Doradcy, o ktérej mowa w ust. 1.

§13
. Doradca wykonuje czynnosci zlecone mu na podstawie niniejszej umowy osobiscie, poprzez doradcow

podatkowych, bedacych jego wspdlnikami, pracownikami lub przez upowaznione osoby, posiadajace
odpowiednie uprawnienia, wiedze i doswiadczenie.

. Doradca jest upowazniony przy wykonywaniu zlecenia do wspotdziatania ze wspotpracownikami,
ekspertami, jak rowniez moze powierzy¢ za zgoda Zleceniodawcy wykonanie poszczegdlnych
obowiazkow wynikajacych z niniejszej umowy innej osobie lub innemu podmiotowi (podwykonawcy), z
ktorym stale wspotpracuje, udzielajac mu w tym zakresie zlecenia i petnomocnictwa.

. Doradca oswiadcza, ze osoby i podmioty wymienione w ustepach powyzszych zobowigzane sa do
zachowania tajemnicy tak jak Doradca.

. Doradca odpowiada wzgledem Zleceniodawcy za prawidtowe wykonanie czynnosci w ramach zlecenia
przez ww. osoby i podmioty jak za swoje wtasne dziatania.

. Niniejsza umowa jest zawarta na Czas .........cceeveens

. Umowa moze byc rozwiazana z waznych powodow przez kazda ze stron przez jednostronne jej
wypowiedzenie na koniec miesigca z zachowaniem ....... miesiecznego okresu wypowiedzenia.

. Za wazne przyczyny uzasadniajace wypowiedzenie umowy przez Doradce uwaza sie w szczegdlnosci
zaleganie przez Zleceniodawce z zaptata wynagrodzenia za ..........cceevveennnnn.. , brak wspotpracy
Zleceniodawcy przy realizacji umowy oraz razace naruszanie innych postanowien niniejszej umowy.
Za wazne przyczyny uzasadniajace wypowiedzenie umowy przez Zleceniodawce uwaza sie W
szczegolnosci rozwigzanie umowy finansowej oraz razace naruszanie przez Doradce postanowien
niniejszej umowy.

. Rozwiazanie lub wypowiedzenie umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. W przypadku rozwigzania umowy, Doradca zobowiazany jest do dokonania rozliczen Projektu za
ostatni miesigc okresu wypowiedzenia.
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§15
1. Po uptywie terminu rozwigzania umowy Doradca zwrdci Zleceniodawcy za pokwitowaniem w terminie

...... dni dokumenty zwigzane z wykonaniem przedmiotu niniejszej umowy.

2. Do dokumentow w rozumieniu tego przepisu naleza wszelkie pisma, ktére Doradca otrzymat od
Zleceniodawcy lub dla niej w zwiazku z wykonywaniem niniejszej umowy. Nie dotyczy to
korespondencji listowej pomiedzy Doradca a Zleceniodawca oraz tych pism, ktére Zleceniodawca
otrzymat w oryginale lub w formie odpisu, jak rowniez pism roboczych, sporzadzonych dla
wewnetrznych celéw Doradcy.

3. Doradca moze sporzadzi¢ na swdj koszt kopie dokumentéw, jezeli uzna ich przydatnos¢ w
ewentualnym przysztym postepowaniu.

4. Zleceniodawca zobowiazany jest do odebrania dokumentéow w ciagu 14 dni od otrzymania wezwania
Doradcy do ich odbioru. Powinien takze w terminie 7 dni roboczych zgtosi¢ Doradcy ewentualne uwagi
i zastrzezenia co do odebranej dokumentacji, pod rygorem utraty prawa powotywania ich w
przysztosci.

5. Doradca nie ponosi odpowiedzialnosci za nieodebranie przez Zleceniodawce dokumentéw oraz moze,
po uptywie terminu okreslonego w ust. 1, przekazac je do przechowania na koszt Zleceniodawcy.

§16
Kwestie sporne, ktore moga zaistnie¢ na tle wykonywania niniejszej umowy, przed poddaniem ich pod

rozstrzygniecie sadu, ktérym bedzie sad wtasciwy dla siedziby Doradcy, strony zobowiazuja sie rozwigzac
w drodze negocjacji.

§17
Jezeli pojedyncze postanowienia warunkéw zlecenia sa lub okaza sie niewazne, nie narusza to waznosci

pozostatych postanowien. Niewazny przepis zostaje wowczas zastapiony przez przepis prawa
powszechnie obowiazujacego, najbardziej zblizony do zatozonego celu.

§18
1. W sprawach nieuregulowanych w umowie stosuje si¢ przepisy kodeksu cywilnego.

2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej w postaci aneksu.

3. Rozszerzenie obowiazkow Doradcy o wynikajace ze zmiany przepisow lub umowy finansowej wymaga
sporzadzenia odrebnej umowy lub aneksu.

4. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
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